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Utmutaté a Belsé meghatalmazas iranti kérelem kitoltéséhez
(EDP-PI formanyomtatvany)

l. Altalanos tajékoztaté belsé személy meghatalmazasrél az eDavki portalon talalhaté
formanyomtatvanyokkal valé6 munkavégzéshez

A gazdalkodd szervezetek torvényes képviselje, amikor alkalmazottak szamara kiallitott digitalis
tanusitvannyal (amely tartalmazza mind a gazdalkodé szervezet, mind a személy adatait) lép be az
eDavki portalra, megkap minden jogosultsagot arra, hogy a gazdalkodé szervezet nevében az eDavki
portalon talalhaté formanyomtatvanyokkal dolgozzon (belsé jogok). Ha a torvényes képviseld elvesziti
a térvényes képvisel6i statuszt, akkor minden belsé jogosultsagat is elvesziti.

Mas személyek, akik az eDavki portalra alkalmazottak szamara kidllitott digitalis tanusitvannyal 1épnek
be, nem rendelkeznek belsd jogosultsagokkal mindaddig, amig a torvényes képvisel§ azokat
szamukra meg nem adja. Ezek hatalyat és idétartamat a belsd meghatalmazassal rendelkezé
térvényes képviseld hatarozza meg. A munkavallalok belsé jogosultsagai nem valtoznak, ha a
térvényes képvisel6 személyében valtozas torténik, kivéve a jogi személy csédje esetén, ilyenkor az
eDavki portal automatikusan visszavonja az eDavki portalon bellli formanyomtatvanyokkal valo
munkavégzésre vonatkozo valamennyi kiilsé és belsd jogosultsagot.

A gazdalkodo szervezet térvényes képviseldje, annak a személynek, aki az alkalmazottak szamara
kiallitott digitalis tanusitvannyal Iép be az eDavki portalra, az EDP-PI nyomtatvannyal adja meg, vagy
vonja vissza t6le azt az EDP-jogosultsagot, hogy az adott alkalmazott a gazdalkodd szervezet
nevében meghatarozhassa a belsé jogosultsagok korét és idétartamat.

Il. Belsé EDP-jogosultsagok modositasa (megadasa vagy visszavonasa)

A belsd EDP-jogosultsagok modositasa torténhet elektronikus formaban az eDavki portalon keresztiil
vagy papiralapon az EDP-PE formanyomtatvanyon. Mindkét esetben el&feltétel, hogy a
meghatalmazott személy rendelkezzen az alkalmazottak altal hasznalhaté digitalis tanusitvannyal, és
az eDavki portélon elvégezte azzal az els6 bejelentkezési eljarast. A regisztracios eljaras itt talalhaté.

a) Bels6 meghatalmazasi eljaras elektronikus formaban

Az addalanyok az eDavki portalon keresztlil sajat maguk is kdnnyen és gyorsan intézhetik a belsé
meghatalmazasokat (belsé EDP-jogosultsagok). A kérelem benyujtasat kdvetéen azonnal hatalyba
lépnek a kdvetkezmények. A bels6 EDP-jogosultsagok szerkesztésére azok jogosultak, aki az
alkalmazottak altal hasznalhaté digitalis tanusitvannyal Iépnek be, és egyben térvényes képviselbk is,
vagy akik mar korabban EDP-PI-jogosultsagot kaptak.

1. Lépjen be az eDavki portalra az alkalmazottak altal hasznalhato digitalis tanusitvannyal.

2. Valassza ki azt a gazdalkodd szervezetet, amelyen keresztill rendelkezik a digitalis
tanusitvannyal (abban az esetben, ha mas addalanyokat is képvisel).

3. Bal oldalon kattintson a ,Meghatalmazasok”, ,Bels6 meghatalmazottak” gombra, majd

jobb oldalon valassza ki a képviselt személyt és a meghatalmazottat, akinek bels®
meghatalmazast kivan adni.

4. Kattintson az ,Meghatalmazdsok szerkesztése” gombra, jeldlje be a meghatalmazas
terjedelmét és id6tartamat, majd kattintson a ,Kérelem benyujtasa” gombra.
5. Miutan bemasolta a biztonsagi koédot és a digitélis tanusitvannyal elvégezte az alairasi

eljarast, a meghatalmazasi folyamat befejez8ddtt. Az eDavki portdlon megjelenik, hogy
sikeresen benyujtotta a dokumentumot.

b) Papiralapu eljaras bels6 személy meghatalmazasara
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https://edavki.durs.si/EdavkiPortal/OpenPortal/pages/registration/intro.aspx
https://edavki.durs.si/EdavkiPortal/PersonalPortal/Pages/StartPage/StartPage.aspx

Az EDP-PI formanyomtatvanyt az addalanyok kitoltik és sajat kezlleg alairjak, majd fizikai formaban
eljuttatjak az illetékes pénzigyi hivatalhoz. Miutan a pénzlgyi hivatal megadja a meghatalmazottnak
az EDP-PI jogosultsagok, a belsé meghatalmazasi eljaras tovabbi Iépéseit a Il.a. pontban, a Belsé
meghatalmazasi eljaras elektronikus formaban pontban talalja meg.

A nyomtatvany kitoltése (A nyomtatvanyt olvashatéan, nyomtatott nagybetiikkel kell kitolteni.)

A meghatalmazé adatai: A meghatalmazé olyan gazdalkodé szervezet, amely alkalmazottjat (a
meghatalmazottnak) fel kivanja jogositani arra, hogy a gazdalkodo szervezet nevében meghatérozza
a belsd jogok terjedelmét és idétartamat (intézze az dsszes belsé EDP-jogosultsagot).

A meghatalmazott adatai: A meghatalmazott olyan természetes személy, aki rendelkezik az
alkalmazottaknak kiallitott digitélis tanusitvanyaval, és a munkaltaté (meghatalmazé) nevében jogosult
a belsé EDP-jogosultsagok intézésére.

Terjedelem és iddébeli hataly: A bels6 EDP-jogosultsagok megadasa esetén a meghatalmazas
terjedelmére vonatkozé rovatokat ,IGEN”-nel kell megjeldlni. A belsé EDP-jogosultsagok
visszavonasa esetén a meghatalmazas terjedelmére ala tartozo rovatokat ,NEM”-mel kell megjeldini.
A meghatalmazas meghatarozott ideig vagy visszavonasig lehet érvényes. Azonban bizonyos idébeli
eltolédassal kell szamolni az EDP-PI formanyomtatvany postazasatél szamitva, addig ameddig a
Szlovén Koztarsasag Pénziligyi lgazgatésaganak alkalmazottja iktatja a jogosultsagot.

Datum, és a meghatalmazg, illetve képvisel6jének alairasa: Az EDP-PI formanyomtatvanyt sajat
kézzel kell alairni (a meghatalmazoénak), mint barmely mas, az Altalanos kdzigazgatasi eljarasrol sz6lé
torvény 63. cikke szerinti kérelmet, és papiralapud formaban (pl. személyesen, postai uton) kell
tovabbitani az illetékes pénziigyi hivatalanak, kilénben a kérelem hianyosnak min&stil.
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