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A kézbesitési megbizott kijelolése vagy a megbizas visszavonasa
iranti kérelem kitoltési utmutatéja
(VROCANJE-PE formanyomtatvany)

1. Altalanos informéciok az iratok kézbesitésére vonatkozé eljarasrol

A pénzlgyi igazgatésag az iratokat elektronikus formaban vagy papiralapu formaban kézbesiti. Az
elektronikus kézbesités a pénzlgyi igazgatésag informacios rendszerén keresztul torténik (a
tovabbiakban: eDavki portal). A papiralapi dokumentumok kézbesitése postai uton, futarral vagy
helyszini kézbesités formajaban torténik.

Az eDavki portalon keresztil elektronikusan kézbesitett dokumentumok listajat a Pénzigyi Igazgatdsag
honlapjan teszik k6zzé. A tébbi dokumentumot tovabbra is papiralapu formaban kézbesitik, amig azokat
nem alakitjak at ugy, hogy alkalmasak legyenek az elektronikus kézbesitésre.

a) Kézbesités az eDavki portalon keresztiil (eVrocanje)

A regisztracios eljaras az eDavki portélon itt talalhatd. Az adéugyi eljarasrol sz6l6 térvény (ZDavP-2)
85a. cikkének (1) bekezdése értelmében a pénziligyi igazgatésag az eDavki portalon keresztul kézbesiti
a dokumentumokat jogi szemeélyeknek, egyéni vallalkozoknak és 6nallé tevékenységet folytatd
maganszemélyek szamara (gazdalkodé szervezetek). Valamennyi gazdalkodd szervezeteknek
érdemes minél el6bb tovabbitani az e-mail cimét, hogy arra az elektronikusan letétbe helyezett
dokumentumokkal kapcsolatban megkuldhessék a tajékoztatd Uzenetet. Ez az eVroCanje-POS
formanyomtatvanyon (Bejelentkezés/mddositasi/kijelentkezés formanyomtatvany) az eDavki portalon
keresztll lehetséges benyujtani. A tobbi addalany szamara a pénzligyi igazgatésag az eDavki portalon
keresztll kézbesiti a dokumentumokat, csak akkor, ha sajat maguk bejelentkeznek az eVrocanje
rendszerbe, ugy hogy az eDavki portalon keresztil leadja az eVroCanje-POS formanyomtatvanyt.

b) Dokumentumok kézbesitése fizikai formaban

A ZDavP-2 84a. cikke értelmében elegendd, ha az elektronikus formaban elkészitett és alairt eredeti
dokumentumot az adéhatdséag tarolja, az addalany részére pedig kézbesitheté a dokumentum fizikai
masolata (nyomtatott példany). A dokumentum fizikai masolata ugyanolyan bizonyité erével bir, mint az
elektronikus eredeti példany. Részletek.

2. Altalanos informaciok a kézbesitési megbizottrol

Az adodalany kijeldlhet kézbesitési megbizottat. llyenkor az addalany helyett minden iratot a
kézbesitésre megbizott személynek kell kézbesiteni. Az iratok kézbesitésének a meghatalmazott
részére torténd technikai médja (azaz fizikai vagy elektronikus forméaban) ugyanaz, mint ami a megbizé
esetében érvényes. Ha a megbizd az eVro€anje rendszer része, az adéhatésag a meghatalmazottja
részére kézbesitendd iratot az eDavki portalon helyezi letétbe, ahol a meghatalmazott azt atveszi. Ha
pedig a meghatalmazast adé olyan természetes személy, aki nincs benn az eVro€anje kézbesitési
rendszerben, a pénzligyi igazgatdésag a dokumentumot fizikai formaban kézbesiti a meghatalmazottnak.

Az addalany elektronikusan az eDavki portalon keresztil jeldlheti ki a meghatalmazottat vagy vonhatja
vissza annak meghatalmazasat, vagy pedig papirlapu formaban az Vrocanje-PE formanyomtatvannyal.

a) Kézbesitési megbizott kijelolése elektronikus eljarassal


http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Davki_in_druge_dajatve/Poslovanje_z_nami/e_Vrocanje/Opis/Seznam_dokumentov_ki_jih_vroca_davcni_organ.docx
https://edavki.durs.si/EdavkiPortal/OpenPortal/pages/registration/intro.aspx
https://edavki.durs.si/EdavkiPortal/OpenPortal/CommonPages/Opdynp/PageD.aspx?category=preverjanje_istovetnosti_po
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Az adoalanyok az eDavki portalon keresztil sajat maguk is kénnyen és gyorsan elintézhetik a
meghatalmazasokat kézbesitési meghatalmazottjaik szamara az Vrocanje-PE formanyomtatvannyal.
Az adéalany az Vrocanje-PE formanyomtatvanyra vonatkozé EDP-jogosultsagot belsd vagy kilsé
meghatalmazottjai szdmara is atruhazhatja.

Lépjen be az eDavki portalra.

Valassza ki azt az addalanyt (ha tébben vannak), akinek intézi a meghatalmazasat.

Bal oldalon kattintson a ,Meghatalmazasok”, fiilre, alatta pedig a ,Kézbesités” gombra,

majd jobb oldalon kattintson a ,Kézbesitési meghatalmazott hozzaadasa” gombra, ill.

kattintson annak a meglévd meghatalmazottnak az addszamara, akinél szeretne

modositani a meghatalmazast.

4, Kattintson a ,Meghatalmazasok szerkesztése” gombra, jeldlie be a meghatalmazas
terjedelmét és id6tartamat, majd kattintson a ,Kérelem benyujtasa” gombra.

5. Miutan bemasolta a biztonsagi kédot, a meghatalmazasi folyamat befejez6dott. Az eDavki

portalon megjelenik, hogy sikeresen benyujtotta a dokumentumot.

wn e

b) Papiralapi meghatalmazasi eljaras

Papiralapon az Vro¢anje-PE formanyomtatvany all rendelkezésre. A formanyomtatvanyt olvashatéan,
nyomtatott nagybetiikkel kell kitdlteni. Az Vrocanje-PE formanyomtatvanyt sajat kézzel kell alairni (a
meghatalmazé altal), és papiralapu formaban (pl. személyesen, postai uUton) kell tovabbitani a
meghatalmazo illetékes pénziigyi hivatalanak, mint barmely mas, az Altalanos kézigazgatasi eljarasrol
sz0l6 térvény 63. cikke szerinti kérelmet, kildnben a kérelem hianyosnak minésdl.

3. A nyomtatvany kitdltése

Az adéalany adatai (meghatalmazé)

A megbizo olyan természetes személy vagy gazdalkodd szervezet vagy annak képvisel6je, aki egy
masik természetes személyt vagy gazdalkodd szervezetet jeldl ki a kézbesitési megbizottjava. A
pénzigyi igazgatdsag az eDavki portalon keresztul kézbesiti az iratokat aszerint, hogy a megbizé része-
e az eVroCanje rendszernek, vagy sem. Az eVroCanje rendszer szempontjabdl fontos és jelent6s
kuldnbséget jelent, hogy természetes személyként vagy vallalkozdként adja meg adatait. Ha olyan
ugyekben kivanja megbizni a meghatalmazottat, amelyekben természetes személyként jar el, és olyan
ugyekben, amelyekben természetes személyként ugyan, de tevékenységet folytatd egyéni
vallalkozoként jar el, két VroGanje-PE formanyomtatvanyt kell kitltenie

Kézbesités céljabél meghatalmazom (meghatalmazott)
Az addalany az Vro€anje-PE formanyomtatvanyon keresztil kijel6li a kézbesitésre meghatalmazott
személyt.

A meghatalmazas terjedelme és idébeli hatalya
A meghatalmazas terjedelmét és id6beli hatdlyat a tablazat adott mezlinek kitdltésével lehet
meghatarozni.

A meghatalmazas terjedelme
Az addalany meghatalmazast adhat és visszavonhat, illetve kiterjesztheti és korlatozhatja a mar
megadott meghatalmazast.

Uj meghatalmazas hozzaadasa vagy a meghatalmazas kiterjesztése: jeldlje be az IGEN elétti négyzetet
az adott szinten.

Meglévé meghatalmazas visszavonasa vagy a meghatalmazas terjedelmének korlatozasa: jeldlje be a
NEM el6tt négyzetet az adott szinten.

Nem modosit a meghatalmazason vagy a meghatalmazas terjedelmén: hagyja Uresen.

ALTALANOS MEGHATALMAZOTT (I. SZINT):


https://edavki.durs.si/EdavkiPortal/PersonalPortal/Pages/StartPage/StartPage.aspx
https://edavki.durs.si/OpenPortal/Dokumenti/Vrocanje_PE.i.docx
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Ha az addalany altalanos meghatalmazottat jeldl ki, akkor az adéhatésag ennek a meghatalmazottnak
kézbesiti valamennyi dokumentumot. Az altalanos meghatalmazott kapja meg majd a jelenleg még nem
létez6 esetleges uUj dokumentumcsoportok részét képez§ iratokat is.

DOKUMENTUMCSOPORT MEGHATALMAZOTTJA (ll. SZINT):

Az addalany meghatarozott csoportba tartoz6 dokumentumok kézbesitésére is kijeldlhet
meghatalmazottat. A csoportszintli meghatalmazas azt jelenti, hogy az adott meghatalmazottnak az
adbéhatdsag csak az adott alcsoportba tartozé dokumentumokat kézbesiti, valamint olyan alcsoportba
tartozo iratokat is kézbesit majd, amelyek jelenleg nem léteznek a csoporton belil, de a jovében
szerepelni fognak.

- Ha az addéalany szeretné, hogy az Osszes adodra és jarulékra vonatkozé dokumentumot
kézbesitsék a meghatalmazottnak, akkor a 01-1 — Adok és jarulékok csoport el6tti IGEN-t kell
bejeldlnie. Ebben az esetben nem sziikséges az alabbiakban felsorolt 6sszes alcsoportnal
bejeldlni az IGEN-t. Ez a szabaly minden csoportra vonatkozik.

- Ha az addalany azt szeretné, hogy a jovedéki addkkal, kérnyezetvédelmi addkkal és vamokkal
kapcsolatos dokumentumokat kézbesitsék a meghatalmazottnak, akkor a 01-2. csoport —
Jovedéki adok, kdrnyezetvédelmi adok és vamok elétti IGEN-t kell bejeldinie.

- Haazaddalany azt szeretné, hogy a szamviteli értesitéseket, példaul az altalanos értesitéseket,
a bevallas benyujtasanak elmulasztasa miatti felszolitasokat és emlékeztetéket kézbesitsék a
meghatalmazottnak, akkor a 02. csoportot — Szamviteli értesitések — kell bejeldinie.

- Ha az addalany azt szeretné, hogy a végrehajtasi eljarassal kapcsolatos valamennyi iratot
kézbesitsék a meghatalmazottnak, akkor a 03. csoportot — Végrehajtasi eljarasok — kell
megjeldlnie.

- Ha az addéalany azt szeretné, hogy az ellen6rzési és vizsgalati eljarasokkal kapcsolatos
dokumentumokat kézbesitsék a meghatalmazottnak, akkor az Ellendrzési eljarasok el6tti
négyzetet — 04 Ellendrzési eljarasok — jeldlje be.

- Ha az addalany azt szeretné, hogy az addnyilvantartassal kapcsolatos iratokat kézbesitsék a
meghatalmazottnak, akkor jeldlje be az Addnyilvantartas (05 Adényilvantartas) rovatot.

- Ha az addéalany azt szeretné, hogy a szabalysértési eljarassal kapcsolatos iratokat kézbesitsék
a meghatalmazottnak, akkor a Szabalysértési eljaras (06 Szabalysértési eljaras) rovatot kell
bejeldlnie.

- Haaz adéalany a 90. csoport — Egyéb dokumentumok — sort jeldli be IGEN-nel, akkor azokat a
dokumentumokat kézbesitik a meghatalmazottnak, amelyek nem sorolhaték be egy meglévé
alcsoportba vagy csoportba sem. A 90. csoportra és annak 90.01 — Egyéb dokumentumok
alcsoportjdra vonatkozd meghatalmazas NEM vonatkozik az esetleges ujonnan létrejové
csoportokra. Az esetleges Uj csoportokra az ,Altalanos meghatalmazas” rovat vonatkozik.

DOKUMENT ALCSOPORT MEGHATALMAZOTTJA (NIVO IIl. SZINT):

Ha az addalany egy vagy tdébb alcsoportnal jeldli be az IGEN-t, akkor csak a kivalasztott alcsoport
dokumentumait kézbesitik a meghatalmazottnak.

Pl. a 01-1 - Addk és jarulékok csoporton belll az addalany csak a 01-1.09 — Hozzaadottérték-add
alcsoportot jeléli be IGEN-nel. Ebben az esetben a kijelélt meghatalmazottnak csak a HEA jogcim ala
tartoz6 dokumentumokat kézbesitik

UGY MEGHATALMAZOTTJA (IV. SZINT):

Ha az addalany egy adott tUgyre jeldli ki a kézbesitési megbizottat, akkor ez a megbizott kapja meg az
Osszes olyan kézbesitendd iratot, amelyek az adott Gigy jelolését viseli. A ,szam” rovatba az adéhatdsag
iratan szerepld tigyszamot kell beirni (pl. ,123-12345/2015” formaban).

Ha az adéalany tobb meghatalmazottat jeldl ki ugyanazon a szinten, az adéhatésag altalaban az
adoalany altal bejelentett utolsé meghatalmazottnak kézbesiti az iratokat. Az elektronikus Uton
torténé kézbesités soran az eDavki portalon keresztlil az eljaras némileg eltér a postai uton térténd
kézbesitéstél. Elektronikus uton torténé kézbesités esetén (e VroCanje) az adohatésag letétbe helyezi
a dokumentumot az addalany profiljdban, a letétbe helyezett iratrdl tajékoztaté Uzenetet kild
(eVro€anje-Obv nyomtatvany) az addalanynak az eDavki portalra, és valamennyi meghatalmazottnak.
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A tajékoztaté Uzenetet az addalany és az 6sszes meghatalmazott személy valamennyi kdzolt és
megerositett e-mail cimére is elkiildi. Az eVrocilnica kézbesitélapot barmelyik, a legalacsonyabb szinten
meghatalmazott személy is alairhatja, aki az eVroCilnica alairdsanak iddpontjaban érvényes
meghatalmazassal rendelkezik.

Ha az addalany tdbb meghatalmazottat jel6lt meg kildnb6z6 szinteken, az adéhatésag el6szor a V.
szintl meghatalmazottat (lgy), majd a lll. szinti meghatalmazottat (alcsoport), majd a Il. szintl
meghatalmazottat (csoport) és végul az I. szintl altaldnos meghatalmazottat veszi figyelembe.

A VroCanje-PE nyomtatvany segitségével a meghatalmazott hozzaférést kap a meghatalmazo
profiljahoz, és az eDavki portalon a kdvetkez6 jogosultsagokat kaphatja meg, illetve vonhatja téle vissza
a meghatalmazoé személy:

Az elektronikus kézbesitblap alairasi joga.

Az elektronikusan kézbesitett dokumentumba valé betekintés joga, ha alairta az elektronikus
kézbesitblapot.

Az elektronikusan letétbe helyezett dokumentumba valé betekintés joga a kézbesités fikcidjanak
megallapitasat kovetéen.

A meghatalmazas idébeli hatalya:

A meghatalmazas az addalany altal meghatarozott ideig vagy visszavonasig érvényes. Ha az adéalany
nem tolti ki, hogy mettél meddig érvényes (datumok) a meghatalmazas, akkor a meghatalmazas a
pénzigyi igazgatdsag alkalmazottja altali iktatas masnapjan Iép hatalyba (kezdénap), és visszavonasig
érvényes. A meghatalmazas visszavonasakor az adéalanynak a NEM-et kell bejeldlnie a kivant szinten.



